
鄄城县商务局主动公开事项目录

序号
事项名称

公开内容 公开主体 公开时限 公开方式 公开渠道 公开责任
一级事项 二级事项

1 机关简介

机构职能

1.机关职能：机构编制部门批复的本机关工作职责以及法律法规或上级机关
设定的工作职责； 
2.办公地址：本机关现在的办公具体地址 ，以及各类下属单位和分支机构的
办公地址，如果政务服务大厅、信访窗口等设置在机关本部之外的 ，也一并
列明；
3.办公时间：本机关的正式办公时间，如果具体办事服务时间与正式办公时
间不一致的，应一并列明，时间应精确到分，如有夏、冬令时，需在办公时
间中注明；
4.联系方式：代表本机关对外联系的有效方式 ，包括电话、传真、电子邮箱
等。

鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起 5
个工作日内；长期公示

全社会范围主
动公开

政府网站           
人事股

领导信息
本机关领导的姓名、现任职务职级、性别、民族、出生年月、学历学位、政
治面貌、照片等

鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起 5
个工作日内；长期公示

全社会范围主
动公开

政府网站   人事股

机构设置 本机关的内设机构、直属单位和派出机构名称和职能 鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起 5
个工作日内；长期公示

全社会范围主
动公开

政府网站               人事股

2 法规文件 政策解读 本单位文件公开及相关解读材料发布 鄄城县商务局

自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内公开；长期公示，定
期清理；自行政规范性文件宣布废
止、失效之日起1个工作日内更新有
效性标注

全社会范围主
动公开

政府网站  政务新媒体 相关责任股室

3 重点工作 部门动态 发布县商务局相关工作动态和会议情况 鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起 5
个工作日内；长期公示

全社会范围主
动公开

政府网站  政务新媒体 
广播电视   纸质媒体 

办公室

4
财政预决

算

部门预算和
决算（三公

经费）

1.部门收支总体情况：原则上至少公开3张报表，包括部门收支总体情况表 、
部门收入总体情况表和部门支出总体情况表 。一般公共预算支出情况表公开
到功能分类项级科目；
2.财政拨款收支情况：一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算
拨款收支情况，原则上至少公开5张报表，包括：财政拨款收支总体情况表 、
一般公共预算支出情况表 、一般公共预算基本支出情况表 、一般公共预算“
三公”经费支出情况表、政府性基金预算支出情况表 。没有数据的表格应当
列出空表并说明；
3.其他：本机关的职责、机构设置情况、预决算收支增减变化、机关运行经
费安排以及政府采购等情况的说明 ，并对专业性较强的名词进行解释 ；国有
资产占用、重点项目预算的绩效目标和绩效评价结果等情况 。

鄄城县商务局
在本级政府财政部门批复后 20日内
向社会公开；长期公示

全社会范围主
动公开

政府网站     财务股

5 组织管理

政务公开培
训和工作推
进及实施方
案

1、政务公开培训计划和开展情况   2、实施方案或工作要点 鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站         办公室
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序号
事项名称

公开内容 公开主体 公开时限 公开方式 公开渠道 公开责任
一级事项 二级事项

6
执行和结
果公开

人大代表建
议、政协提
案办理结果

人大代表建议办理答复结果 ；政协提案办理结果 鄄城县商务局
在答复建议和提案提出人的 1个月
内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站           相关责任股室

7
管理和服
务公开

权责清单和
职责任务清

单

集中展示本部门权力清单和责任清单目录表 ；本部门权力总目录、分目录，
分表及流程图，权力事项廉政风险情况一览表 ，行政审批服务指南以及确定
清理或取消的权利目录等信息 。

鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站        政务服务中

心     法规股

 “双随机一
公开”监管

根据上传的随机抽查事项清单 鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站           法规股
执法大队

政务服务事
项目录清单
和办事指南  

公开办事指南及办事流程 、结果查询等信息（链接山东省政务服务网） 鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站    政务服务中心     相关责任股室

8
重大决策
预公开

意见征集

涉及重大民生议题、企业经营发展、专业领域的重要改革方案 、重大政策措
施、重点工程项目，除依法应当保密的外，主动向社会公布决策草案、决策
依据等，通过听证座谈、网络征集、咨询协商、媒体沟通等多种形式向社会
征求意见。

鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站           相关责任股室

9

规划计划
及决策部
署落实情

况

本单位的相
关规划和决
策部署落实

情况

本部门中长期发展规划、年度工作计划和工作总结 。重大决策、重要政策、
政府工作报告、本部门年度重点工作任务的任务分解 、执行和落实情况等信
息。

鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站           相关责任股室

10 应急管理
本行业相关
安全生产

发布事故灾害类、社会安全事件类、自然灾害类和公共卫生事件类的应急预
案、预警信息及应对情况等信息 。

鄄城县商务局 及时公开
全社会范围主
动公开

政府网站  政务新媒体 相关责任股室

10
政府信息
公开指南

本单位信息
公开指南

常态化更新本单位信息公开指南 鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站           办公室

11
政府信息
公开年报

本单位信息
公开年报

年底按照时间节点及时公开本单位信息公开年报 鄄城县商务局
自该政府信息形成或者变更之日起
20个工作日内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站           办公室

12 回应关切
回应反映问
题和相关热
点的说明

公开与本部门职能相关的社会热点 ，针对舆论关注的焦点和群众投诉咨询问
题的互动回复。

鄄城县商务局 及时公开
全社会范围主
动公开

政府网站  政务新媒体 
发布会     

相关责任科室
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