
鄄城县人民政府办公室主动公开事项目录

序号
事项名称

公开内容 公开主体 公开时限 公开方式 公开渠道 公开责任
一级事项 二级事项

1

机关简介

机构职能

1.机关职能：机构编制部门批复的本机关工作职责以及法律法规
或上级机关设定的工作职责； 
2.办公地址：本机关现在的办公具体地址，以及各类下属单位和
分支机构的办公地址，如果政务服务大厅、信访窗口等设置在机
关本部之外的，也一并列明；
3.办公时间：本机关的正式办公时间，如果具体办事服务时间与
正式办公时间不一致的，应一并列明，时间应精确到分，如有夏
、冬令时，需在办公时间中注明；
4.联系方式：代表本机关对外联系的有效方式，包括电话、传真
、电子邮箱等。

县政府办公室
自该政府信息形成或者变
更之日起5个工作日内；长
期公示

全社会范围主
动公开

政府网站   
人事股

2 领导信息
本机关领导的姓名、现任职务职级、性别、民族、出生年月、学
历学位、政治面貌、照片等

县政府办公室
自该政府信息形成或者变
更之日起5个工作日内；长
期公示

全社会范围主
动公开

政府网站  人事股

3 机构设置 本机关的内设机构、直属单位和派出机构名称和职能 县政府办公室
自该政府信息形成或者变
更之日起5个工作日内；长
期公示

全社会范围主
动公开

政府网站   人事股

4

履职依据

政策文件及
相关解读

县政府文件，县政府办公室文件，政策的解读材料，解读方式涉
及文字解读、图文解读、负责人解读、动漫解读、专家解读、媒
体解读等多种形式。

县政府各部门
（单位）

相关信息形成或者变更之
日起7个工作日内公开;文
件公开后3个工作日内公开

全社会范围主
动公开

政府网站   
政务公开专区 
档案馆

综合室

5
行政规范性

文件

1.政府办公室起草的以政府办公室名义印发的行政规范性文件的
索引号、主题分类、文件标题、成文日期、发布日期、发布机构
、统一编号、有效性、发文字号、正文、附件以及相关解读材
料；
2.作出清理决定后，公布废止和宣布失效的行政规范性文件名称
、文号等。

县政府各部门
（单位）

自该政府信息形成或者变
更之日起20个工作日内公
开；长期公示，定期清
理；自行政规范性文件宣
布废止、失效之日起1个工
作日内更新有效性标注

全社会范围主
动公开

政府网站   
政务公开专区 
档案馆

综合室

6

决策公开

会议公开
县政府常务会、县政府全体会、县政府专题会会议内容和相关事
项解读。

县政府办公室
会议召开后3个工作日内公
开

全社会范围主
动公开

政府网站 综合室
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7

决策公开

政府公报
县政府公报，包括县政府文件、县政府办公室文件、规范性文件
。

县政府办公室
相关信息形成或者变更之
日起7个工作日内公开

全社会范围主
动公开

政府网站   
政务公开专区

综合室、相关责
任股室

8
财政预决

算
—

1.部门收支总体情况：原则上至少公开3张报表，包括部门收支总
体情况表、部门收入总体情况表和部门支出总体情况表。一般公
共预算支出情况表公开到功能分类项级科目；
2.财政拨款收支情况：一般公共预算、政府性基金预算、国有资
本经营预算拨款收支情况，原则上至少公开5张报表，包括：财政
拨款收支总体情况表、一般公共预算支出情况表、一般公共预算
基本支出情况表、一般公共预算“三公”经费支出情况表、政府
性基金预算支出情况表。没有数据的表格应当列出空表并说明；
3.其他：本机关的职责、机构设置情况、预决算收支增减变化、
机关运行经费安排以及政府采购等情况的说明，并对专业性较强
的名词进行解释；国有资产占用、重点项目预算的绩效目标和绩
效评价结果等情况。

县政府办公室
在本级政府财政部门批复
后20日内向社会公开；长
期公示

全社会范围主
动公开

政府网站 财务股

9

政府集中
采购

实施情况 本机关集中采购实施情况 县政府办公室
自该政府信息形成或者变
更之日起20个工作日内；
定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站 财务股

10 采购项目
本机关政府采购项目公告、采购文件、采购项目预算金额、采购
结果、采购合同等采购项目信息

县政府办公室
自该政府信息形成或者变
更之日起20个工作日内；
定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站 财务股

11
政府工作

报告

历年政府工
作报告及责
任分工工作

进展

县政府工作报告，归集公开历史工作报告、政府工作报告中责任
分工、工作进展和取得成效等

县政府办公室、
县政府各部门

（单位）

相关信息形成或者变更之
日起7个工作日内公开

全社会范围主
动公开

政府网站   
政务公开专区

综合室、县政府
各部门（单位）

12
其他法定

内容

人大代表建
议、政协提
案办理结果

人大代表建议办理答复结果；政协提案办理结果 县政府办公室
在答复建议和提案提出人
的1个月内；定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站 督查室

13
政府信息
公开指南

本单位信息
公开指南

政府信息的分类、编排体系、获取方式、公开内容；政府信息公
开工作机构的名称、办公地址、办公时间、联系电话、传真号码
、互联网联系方式，提出政府信息公开申请的方式、申请受理机
构的名称、办公地址、办公时间、联系方式等信息，以及监督与
救济渠道信息，包括监督与救济渠道的机构名称、电话、传真、
邮箱、办公地址、邮政编码、接待时间等信息联系方式等。

县政府办公室
自该政府信息形成或者变
更之日起20个工作日内；
定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站 政务公开股
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14
政府信息
公开年报

本单位信息
公开年报

包括主动公开、依申请公开、政府信息管理、政府信息公开平台
建设、监督保障等情况，主动公开政府信息情况数据统计表格，
申请行政复议、行政诉讼情况，政府信息公开工作中存在的主要
问题及改进情况，收取信息处理费的情况，上级年度政务公开工
作要点落实情况，人大代表建议和政协提案办理结果公开情况，
其他需要报告的事项。

县政府办公室
自该政府信息形成或者变
更之日起20个工作日内；
定期清理

全社会范围主
动公开

政府网站 政务公开股

15 回应关切
回应反映问
题和相关热
点的说明

公开与本部门职能相关的社会热点，针对舆论关注的焦点和群众
投诉咨询问题的互动回复。

县政府办公室 及时公开
全社会范围主
动公开

政府网站   
发布会

相关责任股室
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